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1. Contexte ɀ Enoncé du problème  

La société NoProblemo SA désire mettre en place un outil collaboratif pour ses collaborateurs. Elle fait 

appel à vos services pour mettre en place un site SharePoint qui réponde au mieux à ses besoins. 

!ǇǊŝǎ ŞǘǳŘŜ ŘŜǎ ōŜǎƻƛƴǎΣ ƭŜ ŘƛǊŜŎǘŜǳǊ Ŝǘ ǎƻƴ ŞǉǳƛǇŜ L¢ ƻƴǘ ŘŞǘŜǊƳƛƴŞ ǉǳŜ ƭΩƻǳǘƛƭ ŘŜǾǊŀ ǇŜǊƳŜǘǘǊŜ de: 

- Posséder un agenda global et permettre son intégration dans Outlook 

- Posséder un blog pour les discussions liées aux projets de ƭΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ 

- Permettre de gérer diverses tâches 

- Regrouper les procès verbaux des séances 

- Proposer aux équipes de projets des sous sites propres à leur projet 

- Organiser la création de ces sites via un flux de travail automatisé 

- Proposer un formulaire de défraiement lié aux véhicules 

Oƴ ƴƻǘŜǊŀ ƭŜ Ŧŀƛǘ ǉǳŜ ƭΩƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ŦŜǊƳŜ ƴŜ Ŧŀƛǘ Ǉŀǎ ǇŀǊǘƛŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ƳŀƴŘŀǘ Ŝǘ ŀ ŞǘŞ ŜŦŦŜŎǘǳŞe par une 

autre entreprise spécialisée dans ce domaine. 
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2. Infrastructure à disposition  

Afin de réaliser toutes les manipulations présentées dans ce document, une machine virtuelle est mise à 

disposition. Le but de ce chapitre est de décrire cette machine. 

Celle-ci est utilisable par tous les collaborateurs, professeurs, assistants et étudiants de la HEIG-VD. Si vous 

êtes amené à ne plus collaborer avec la HEIG-VD, il est de votre responsabilité de la supprimer. {ƛ ǘŜƭ ƴΩŜǎǘ 

pas le cas, vous êtes passible de poursuites judiciaires. 

2.1.Authentification  

Afin de vous connecter sur la machine virtuelle, plusieurs comptes ont été créés. Chaque compte à un rôle 

bien précis. Le tableau ci-dessous présente les différents comptes ainsi que leurs mots de passe. 

Identifiant Mot de passe Description 

SPAdmin spadmin Administrateur local (Central Admin) 

Webmaster webmaster Administrateur de la collection de site 

Collaborateur collaborateur Utilisateur sans pouvoirs pour le moment 

Visiteur visiteur Utilisateur sans pouvoirs pour le moment 

Administrator mos_moss2007 Administrateur local de la machine 

 

[Ŝ ŎƻǳǊǎ Ŝǎǘ ǇǊŞǾǳ ǇƻǳǊ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ζ webmaster », les ŀǳǘǊŜǎ ŎƻƳǇǘŜǎ ƴŜ ǎƻƴǘ ƭŁ ǉǳΩŁ ŘŜǎ Ŧƛƴǎ ŘŜ ǘŜǎǘǎ ƻǳ 

pour des gens désirant aller plus loin dans SharePoint. 

2.2.Administration centrale  

[ΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ŎŜƴǘǊŀƭŜ ό/ŜƴǘǊŀƭ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴύ Ŝǎǘ ƭŜ ŎǆǳǊ ŘŜ {ƘŀǊŜtƻƛƴǘΦ [Ŝǎ ŎƻƭƭŜŎǘƛƻƴǎ ŘŜ ǎƛǘŜ ȅ ǎƻƴǘ 

créées, ainsi que toute la gestion des applications. Cette partie du logiciel ne sera pas abordée, et les 

utilisateurs de SharŜtƻƛƴǘ ƴΩȅ ǎƻƴǘ Ǉŀǎ ŎƻƴŦǊƻƴǘŞǎ. TƻǳǘŜŦƻƛǎΣ ƛƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘΩȅ ŀŎŎŞŘŜǊ ŀǾŜŎ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ 

« SPAdmin » 

2.3.Collection de site  

Lorsque vous vous authentifiez sur le serveur en tant que « Webmaster », vous trouvez un raccourci sur 

votre bureau qui vous envoie à la racine de la collection de sites présente sur le serveur comme le montre 

la figure ci-dessous. 

 

Figure 1 - Sites présent dans la collection 

Home 
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» Site racine ; vous y trouverez de la documentation concernant le cours en général. 

Cours 

» Site vierge Τ ŎΩŜǎǘ ƛŎƛ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ǊŞŀƭƛǎŜǊŜȊ ƭΩŀǘŜƭƛŜǊ. 

SandBox 

» Bac à sable ; vous pouvez y faire des essais sans vous soucier des conséquences sur les autres 

sites. 

Objectif final 

» {ƛǘŜ ǇǊŞǎŜƴǘŀƴǘ ƭΩƻōƧŜŎǘƛŦ Ŧƛƴŀƭ Řǳ ŎƻǳǊǎ ; ce à quoi vous arriverez à la fin du cours. 

Etapes 

» Site contenant les états intermédiaires du site que vous allez créer durant le cours.  Si vous 

ƴΩŀǊǊƛǾŜȊ Ǉŀǎ Ł ǊŞŀƭƛǎŜǊ ǳƴŜ ŞǘŀǇŜΣ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǇŀǎǎŜǊ Ł ƭŀ ǎǳƛǾŀƴǘŜ Ŝƴ ǇŀǊǘŀƴǘ ŘŜ ŎŜǎ ǎƛǘŜǎΦ 

2.4.Comment démarrer  

Afin de pouvoir visualiser sur votre machine ce qui est présenté dans le chapitre suivant, vous pouvez vous 

authentifier en tant que « Webmaster », et utiliser le lien « sharepoint_home », présent sur votre bureau 

pour accéder à la racine de la collection de site. 
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3. SharePoint  en quelques lignes  

3.1.WSS & MOSS 

WSS (Windows SharePoint Services) est une fonctionnalité disponible avec Windows 2003 Server qui doit 

être activée. 

MOSS (Microsoft Office SharePoint Server) est quant à elle une extension de WSS et est payante. Elle 

propose un grand nombre de fonctionnalités supplémentaires principalement liées aux données métiers. 

3.1.1. Fonctionna lités proposées par WSS 

 Nombre illimité de sites web d'équipe/de portails  

 Gestion documentaire avec possibilités de collaboration (Check-in/Check-out, workflow, 

métadonnées, m'avertir, discussions...)  

 Gestion des tâches et des calendriers au niveau du groupe  

 Gestion centrale des notifications (problèmes, plaintes, helpdesk ...) 

 La collecte d'information/de sondages à l'aide de formulaires d'enquête  

 Moteur de recherche étendu dans chaque site 

 Possibilités de workflow (par exemple demande de congé, notes de frais, ...) 

 Tableaux de bord numériques 

3.1.2. Fonctionnalités proposées par MOSS 

 Consolidation de tous les sites d'équipe de l'entreprise  

 Enterprise search : Consulter différentes sources au sein de l'entreprise à partir d'une interface 

unique (portails, e-mail, ERP, CRM ...)  

 Base de données « personnel » centralisée avec possibilités de recherche étendue éventuellement 

couplée à la gestion interne du personnel.  

 Catalogue de Données Métier (BDC) Liaison standard avec des systèmes externes (Exemple: 

CRM/ERP)  

 Centre de rapportage : point central de gestion de tous les rapports, de toutes les connexions data.  

 Excel Services : offre les fonctionnalités Excel dans l'explorateur web.  

 Confection de formulaires électroniques, accessibles à partir de l'explorateur web. 

Note : Les deux listes ci-dessus sont tirées de : http://www.itomni.be/Default.aspx?tabid=9716 

3.2.#ÏÎÓÅÉÌÓ ÄȭÕtilisation  

Afin de profiter pleinement des fonctionnalités de SharePointΣ ƴƻǳǎ ŎƻƴǎŜƛƭƭƻƴǎ ŘΩǳǘƛƭƛǎŜǊ les outils 100% 

Microsoft comme Internet Explorer ou la suite Microsoft Office. Bien entenduΣ ƛƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘΩǳǘƛƭƛǎŜǊ 

SharePoint ŀǾŜŎ ŘŜǎ ƻǳǘƛƭǎ ǘŜƭǎ ǉǳŜ {ŀŦŀǊƛΣ CƛǊŜŦƻȄ ƻǳ ƭŀ ǎǳƛǘŜ hŦŦƛŎŜ нллу ǇƻǳǊ aŀŎ ǎƛ ƭΩƻƴ Ŝǎǘ ŎƻƴǎŎƛŜƴt de 

ne pas pouvoir profiter de toutes les fonctionnalités offertes et intégrées aux outils Microsoft. 

http://www.itomni.be/Default.aspx?tabid=9716
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3.3.Architecture  

{ƘŀǊŜtƻƛƴǘ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŜ ŘΩǳƴŜ ƳŀƴƛŝǊŜ ǘǊŝǎ ƘƛŞǊŀǊŎƘƛǉǳŜΦ !ǳ ǇǊŜƳƛŜǊ ƴƛǾŜŀǳΣ ƻƴ ǘǊƻǳǾŜ ƭŀ ŦŜǊƳŜ ǉǳƛ Ǿŀ 

ǇŜǊƳŜǘǘǊŜ ŘΩƘŞōŜǊƎŜǊ une ou plusieurs Web Applications1. Ces Web Applications vont contenir une ou 

plusieurs Site Collection qui sont elles-mêmes ŎƻƳǇƻǎŞŜǎ ŘΩǳƴ ƻǳ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ǎƛǘŜǎ. Finalement, ces sites 

seront les parents dΩǳƴ ƻǳ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ƭƛǎǘŜǎκǎƛǘŜǎ Şǘŀƴǘ ŜǳȄ ƳşƳŜ ƭŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ ŘΩŀǳǘǊŜǎ ƭƛǎǘŜs ou sites. 

 

Figure 2 - Architecture dans SharePoint 

 

                                                           
1 Une Web Application correspond à un site sur le serveur IIS (Internet Information Service) 
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4. Premier pas sur SharePoint  

4.1.0ÁÇÅ ÄȭÁÃÃÕÅÉÌ web 

La page ŘΩaccueil contient 4 zones principales: 

- La première zone est liée Ł ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ connecté. 

- La seconde zone représente une série ŘΩƻƴƎƭŜǘǎ permettant ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł ŎŜǊǘŀƛƴŜǎ parties du site 

όŘΩǳƴŜ manière globale). Ces onglets sont gérés ǇŀǊ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ. 

- La zone III représente les liens internes au site courant. Il est possible de modifier cette navigation 

ŀǳ ǘǊŀǾŜǊǎ ŘŜ ƭΩinterface ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ 

- La zone IV va représenter le contenu 

 

Figure 3 - Page d'accueil de SharePoint 

Lors du premier lancement, il se peut que le chargement soit relativement lent. Cela est tout à fait normal 

car SharePoint doit récupérer et initialiser tout le contenu. 

4.2.Accéder aux actions du site  

Afin de pouvoir ŀǘǘŜƛƴŘǊŜ ƭŀ ǇŀǊǘƛŜ ŘŜ ƎŜǎǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ǎƛǘŜ SharePoint, il faut ǘƻǳǘ ŘΩŀōƻǊŘ posséder les droits 

sur ŎŜ ǎƛǘŜ όƴƻǳǎ ǾŜǊǊƻƴǎ ŎƻƳƳŜƴǘ ŘŞŦƛƴƛǊ ƭŜǎ ŘǊƻƛǘǎ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘΩǳƴ ǎƛǘŜ dans le chapitre. 

Dans la seconde zone, il suffit de cliquer ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ά!Ŏǘƛƻƴǎ Řǳ ǎƛǘŜέ Ǉǳƛǎ ǎǳǊ άtŀǊŀƳŝǘǊŜǎ Řǳ ǎƛǘŜέΦ 
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Figure 4 - Accéder au paramètres du site 

 

Figure 5-  Paramètres du site 

 

4.3.Lister  ÌÅ ÃÏÎÔÅÎÕ ÄȭÕÎ ÓÉÔÅ 

[Ŝ ƳŜƴǳ ŘŜ ƎŀǳŎƘŜ ƴƻǳǎ ǇǊŞǎŜƴǘŜ ǳƴ ŎŜǊǘŀƛƴ ƴƻƳōǊŜ ŘΩŞƭŞƳŜƴǘǎ Ŝƴ ǊŀǇǇƻǊǘǎ ŀǾŜŎ ƭŜ ǎƛǘŜ ŎƻǳǊŀƴǘΦ 

Toutefois, il est possible que certains éléments ne soient pas affichés par défaut ou alors ǉǳΩƛƭǎ ŀƛŜƴǘ ŞǘŞ 

ŎŀŎƘŞǎ ǇŀǊ ƭΩadministrateur.  

tƻǳǊ ŀŦŦƛŎƘŜǊ ǘƻǳǘ ƭŜ ŎƻƴǘŜƴǳ ŘΩǳƴ ǎƛǘŜΣ ƛƭ ǎǳŦŦƛǘ ŘŜ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ζ Afficher tout le contenu du site ». 

La page affichée présentera alors tous les éléments du site. hƴ ŎƻƴǎǘŀǘŜ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ǉǳΩƛls sont regroupés en 

fonction de leur type (liste, bibliothèque, espace de travail). 
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Figure 6 -  Menu du site 

 

Figure 7 - Contenu d'un site SharePoint 
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5. Création de liste s 

Pour ajouter une liste au sein du site, il suffit de lister tout le contenu du site (voir chapitre Lister le contenu 

ŘΩǳƴ ǎƛǘŜ) et de cliquer ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ά/ǊŞŜǊέ ǉǳƛ ǎŜ ǘǊƻǳǾŜ Ŝƴ Ƙŀǳǘ Ł ƎŀǳŎƘŜ ŘŜ ƭŀ ȊƻƴŜ ŘŜ ŎƻƴǘŜƴǳΦ 

On peut au même endroit via le bƻǳǘƻƴ ά!Ŏǘƛƻƴǎ Řǳ ǎƛǘŜέ (voir la Figure 4) puis ǎǳǊ άCréerέΦ 

On constatera alors que SharePoint permet la création de nombreuses listes comƳŜ ƭŜ ƳƻƴǘǊŜ ƭΩƛƳŀƎŜ Ŏƛ-

dessous: 

 

Figure 8 - Type de listes dans SharePoint 

En passant la souris sur chacune de ces propositions, le site nous donne une description plus précise : 

 

Figure 9 - Description de la liste Calendrier 
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5.1.Agenda 

[ΩŀƧƻǳǘ ŘΩǳƴ ŀƎŜƴŘŀ ǎŜ Ŧŀƛǘ Ǿƛŀ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ζ Calendrier ». 

A ce stade, il faut saisir les informations concernant la nouvelle liste. On commencera par lui définir un nom 

ŀƛƴǎƛ ǉǳΩǳƴe ŘŜǎŎǊƛǇǘƛƻƴΦ 9ƴǎǳƛǘŜΣ ƻƴ ŘŞŎƛŘŜǊŀ ǎƛ ƭΩƻƴ ǎƻǳƘŀƛǘŜ ǉǳŜ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ŀǇǇŀǊŀƛǎǎŜ Řŀƴǎ ƭŀ ȊƻƴŜ LL όȊƻƴŜ ŘŜ 

navigation interne). Finalement, on définira si les utilisateurs pourront interagir avec la liste en lui envoyant 

des emails. 

! ƭΩƘŜǳǊŜ ŀŎǘǳŜƭƭŜΣ ƴƻǳǎ ǇǊƻǇƻǎƻƴǎ ŘŜ ƴŜ Ǉŀǎ ŀǳǘƻǊƛǎŜǊ ŎŜ ƳƻȅŜƴ ŘΩƛƴǘŜǊŀŎǘƛƻƴΦ 

 

Figure 10 - Création d'un agenda 

En cliquant sur le bouton « Créer »Σ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ƴƻǳǎ ǊŜƴǾƻƛŜ ǎǳǊ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ǉǳƛ ǾƛŜƴǘ ŘΩşǘǊŜ ŎǊŞŞŜΦ On constate 

alors que la liste a été ajoutée dans la zone de menus de gauche.  
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Figure 11 - Premier affichage de l'agenda 

Il est dès lors possible de créer de nouveaux rendez-vous en cliquant sur le bouton « Nouveau » puis de 

ǊŜƳǇƭƛǊ ƭŜǎ ŎƘŀƳǇǎΦ hƴ ƴƻǘŜǊŀ ǉǳŜ ƭŜǎ ŎƘŀƳǇǎ ƳŀǊǉǳŞ ŘΩǳƴ ζ * » sont obligatoires. 

Il est également envisageable de connecter cette liste avec Outlook. Pour ce faire, il suffit de cliquer sur le 

bouton « Actions » puis « Connexion à Outlook ». 

En acceptant le téléchargement du fichier, Outlook va automatiquement intégrer cet agenda. De plus, 

ƭΩŀƧƻǳǘ ŘΩǳƴ ƴƻǳǾŜƭ ŞǾŞƴŜƳŜƴǘ Řŀƴǎ ƭŜ ŎŀƭŜƴŘǊƛŜǊ ŘŜǇǳƛǎ hǳǘƭƻƻƪ ǎŜǊŀ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ ǊŞǇŜǊŎǳǘŞ ǎǳǊ la liste 

SharePoint. 

5.2.Tâches 

La procédure pour ajouter une liste de tâches est identique à la précédente. Il suffit juste de sélectionner 

« Tâches» dans les possibilités proposées par SharePoint ƭƻǊǎ ŘŜ ƭŀ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ƭƛǎǘŜ. 

On notera que cette liste permet également une intégration avec Outlook. Pour cela, il suffit de se rendre 

dans la liste de tâche. En cliquant sur le bouton « Actions » puis « Connexion à Outlook ». 

http://www.cc-sharepoint.ch/Interne/CoursSP/genera/jerome/_layouts/new.aspx?FeatureId=%7b00bfea71-a83e-497e-9ba0-7a5c597d0107%7d&ListTemplate=107
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Figure 12 ς Bouton de connexion à Outlook 

Il nous sera alors proposé de téléchargé un fichier. Puis Outlook demandera si nous souhaitons connecter la 

liste partage.   

 

Figure 13 - Téléchargement du fichier 

 

Figure 14 - Acceptation de l'accès à la liste 

En acceptant, nous aurons accès aux taches de la liste comme le montre la figure suivante. La liste se 

mettra ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ Ł ƧƻǳǊ ŎƻƳƳŜ ŎΩŜǎǘ ƭŜ Ŏŀǎ ǇƻǳǊ ƭŜǎ ƳŀƛƭǎΦ 
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Figure 15 - Accès à une liste de tâche depuis Outlook 

 

5.3.Blog 

Le blog permet à une personne de rédiger des articles. Ces articles peuvent ensuite être commentés par 

des utilisateurs du site. 

[ŀ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ōƭƻƎ ŀǇǇƻǊǘŜ ǉǳŜƭǉǳŜǎ ŘƛŦŦŞǊŜƴŎŜǎ ŀǳȄ ǇǊŞŎŞŘŜƴǘŜǎ ƭƛǎǘŜǎΦ 9ƴ ŜŦŦŜǘΣ ƛƭ ǎΩŀƎƛǘ ŘΩǳƴ site 

composé de plusieurs listes comme le montre le schéma ci-dessous. 

 

Figure 16 - Listes contenues dans un blog 
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5.3.1. #ÒïÁÔÉÏÎ ÄȭÕÎ ÂÌÏÇ 

Nous allons créer un blog général permettant de tenir au courant les différents collaborateurs de 

ƭΩŀǾŀƴŎŜƳŜƴǘ des projets. 

[ŀ ǇǊŜƳƛŝǊŜ ŎƘƻǎŜ Ł ŦŀƛǊŜ Ŝǎǘ ŘŜ ǎŜ ǊŜƴŘǊŜ Řŀƴǎ ƭΩŀǎǎƛǎǘŀƴǘ ŘŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘŜ ōƭƻƎΦ tƻǳǊ ŎŜ ŦŀƛǊŜΣ ƴƻǳǎ ŀƭƭƻƴǎ 

ǇǊƻŎŞŘŜǊ ŘŜ ƭŀ ƳşƳŜ ƳŀƴƛŝǊŜ ǉǳŜ ƭƻǊǎ ŘŜ ƭŀ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŀƎŜƴŘŀ όζ Figure 6 -  Menu du site », « Figure 7 - 

Contenu d'un site SharePoint », et « Figure 8 - Type de listes dans SharePoint » ). 

Une fois ceci réalisé, il faut sélectionner « Sites et espaces de travail ». 

 

Figure 17 ς Sites et espaces de travail 

{ǳƛǘŜ Ł ŎŜƭŀΣ ǳƴŜ ƴƻǳǾŜƭƭŜ ǇŀƎŜ ǎΩƻǳǾǊŜΣ ǇǊƻǇƻǎŀƴǘ ŘŜ ǎŀƛǎƛǊ ŘƛǾŜǊǎŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ŎƻƴŎŜǊƴŀƴǘ ƭΩŜǎǇŀŎŜ ŘŜ 

travail. Remplir comme suit :  
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Figure 18 - Création de blog 

Une fois la page validée, le système va générer le Řƛǘ ōƭƻƎΣ Ŝǘ ƴƻǳǎ ǊŜŘƛǊƛƎŜǊ ǾŜǊǎ ǎŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭΦ ¦ƴ 

message ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ par défaut est présenté. 

 

Figure 19 - Blog, message par défaut 

5.3.2. !ÄÍÉÎÉÓÔÒÁÔÉÏÎ ÄȭÕÎ ÂÌÏÇ 

9ƴ ǘŀƴǘ ǉǳΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ Řǳ ǎƛǘŜΣ Ǿƻǳǎ ŘƛǎǇƻǎŜȊ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ǎǳǊ ƭŀ ŘǊƻƛǘŜ ŘŜ ƭŀ ǇŀƎŜΣ ŘŜ ƭΩƛƴǘŜǊŦŀŎŜ 

ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ Řǳ ōƭƻƎΦ Nous allons voir dans ce chapitre comment gérer le blog, ses messages, et ses 

commentaires. 
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Figure 20 ς .ƭƻƎΣ ǾǳŜ ŘΩŜƴǎŜƳōƭŜ 

5.3.2.1. Gestion des catégories 

La première chose à faire est de gérer les catégories (affichées en haut à gauche sur la Figure 20 ς Blog, vue 

ŘΩŜƴǎŜƳōƭŜύΦ bƻǳǎ ŀƭƭƻƴǎ ǘƻǳǘ ŘΩŀōƻǊŘ ǎǳǇǇǊƛƳŜǊ ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜǎ ǇǊŞ-générées, puis nous allons en 

créer une que nous appellerons « Rapports projets ». Pour ce faire, rendez vous dans la gestion des  

catégories (en cliquant sur « Catégories » au dessus de la liste de ces dernières. 

5ŀƴǎ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ǉǳƛ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜΣ ƛƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘŜ ǎǳǇǇǊƛƳŜǊ ƭŜǎ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜǎ Ŝƴ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŀƴǘ ƭΩƛŎƾƴŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Ł 

droite, puis « ǎǳǇǇǊƛƳŜǊ ƭΩŞƭŞƳŜƴǘ ». Pour en créer une nouvelle, il suffit de faire « Nouveau », puis 

« Nouvel élément » dans les options de la liste des catégories 

Une fois ces opérations effectuées, vous devriez obtenir le résultat suivant : 

 

Figure 21 - Liste des catégories 

5.3.2.2. Créer un message 

[ŀ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘŜ ƳŜǎǎŀƎŜ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ǇǊƻǇǊŜƳŜƴǘ ŘƛǘŜ ǳƴ ƻǳǘƛƭ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴΦ 9ƴ ŜŦŦŜǘΣ ƭŜǎ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊǎ ƴŜ 

sont généralement pas les seuls autorisés à publier des messages dans un blog. 

[ƻǊǎǉǳŜ ƭΩƻƴ ŎƭƛǉǳŜ ǎǳǊ ζ Créer un message ηΣ ǳƴŜ ǇŀƎŜ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ ƴƻǳǎ ǇǊƻǇƻǎŀƴǘ ŘŜ ǎŀƛǎƛǊ ƴƻǘre message. 

Une fois le message rédigé, le résultat devrait ressembler à quelque chose ressemblant à la figure ci-

dessous. 
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Figure 22 - Blog, Créer un message 

Il suffit ensuite de cliquer sur le bouton « Publier » pour publier votre message. Vous serez 

ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ ǊŜŘƛǊƛƎŞ ǾŜǊǎ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜ ǾƻǘǊŜ .ƭƻƎ ǎǳǊ ƭŀǉǳŜƭƭŜ figureront dorénavant deux 

messages. Vous remarquez que sous les messages, un lien « Commentaires » permet de déposer un 

commentaire relatif à une publication. 

5.3.2.3. Gérer les messages 

Nous allons voir comment, via la gestion des messages, retirer le message par défaut que le système a 

ajouté à notre Blog. La première chose à faire est de sélectionner « Gérer les messages dans les liens 

ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴǎ ». 

 

Figure 23 - Blog, Gérer les messages 

On remarque dans la liste le message que nous venons de saisir, ainsi que le message par défaut. Tout à 

droite, on remarque une colonne « 9ǘŀǘ ŘΩŀǇǇǊƻōŀǘƛƻƴ » du message. Etant propriétaire du site SharePoint, 

ƴƻǳǎ ƴΩŀǾƻƴǎ ƴǳƭ ōŜǎƻƛƴ ŘŜ ŦŀƛǊŜ ŀǇǇǊƻǳǾŜǊ ƴƻǎ ƳŜǎǎŀƎŜǎΦ /ŜǇŜƴŘŀƴǘΣ Ŝƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘŜǎ ŀǳǘƻǊƛǎŀǘƛƻƴǎ Řǳ 

blog, il est probable que les utilisateurs doivent faire valider leurs messages par des « Approbateurs».  

/Ŝ ǉǳŜ ƴƻǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘƻƴǎ ŦŀƛǊŜ ƛŎƛΣ ŎΩŜǎǘ de supprimer le message par défaut. Il suffit ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭΩƛŎƾƴŜ 

présent dans la colonne « Modifier » du message en question, puis « {ǳǇǇǊƛƳŜǊ ƭΩŞƭŞƳŜƴǘ ». 
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9ƴ ǊŜǘƻǳǊƴŀƴǘ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ Řǳ ōƭƻƎΣ ƻƴ ǊŜƳŀǊǉǳŜ ǉǳŜ ǎŜǳƭ ƴƻǘǊŜ ƳŜǎǎŀƎŜ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜΦ 

5.3.2.4. Gérer les commentaires  

La gestion des commentaires est similaire à celle des messages. La seule différence entre un message et un 

commentaire est que ce dernier est rattaché à un message. 

5.3.2.5. Tout le contenu 

/ŜǘǘŜ ƻǇǘƛƻƴ ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀŦŦƛŎƘŜǊ ǘƻǳǘ ƭŜ ŎƻƴǘŜƴǳ Řǳ ǎƻǳǎ-site « Blog ». 

5.3.2.6. Définir les autorisations du blog  

[ΩƻǇǘƛƻƴ ζ 5ŞŦƛƴƛǊ ƭŜǎ ŀǳǘƻǊƛǎŀǘƛƻƴǎ Řǳ ōƭƻƎ η ƻǳǾǊŜ ǳƴŜ ǇŀƎŜ ŘΩŀƛŘŜ Ł ŎŜ ǎǳƧŜǘΦ /ŜǘǘŜ ǇŀƎŜ Ǿƻǳǎ ŜȄǇƭƛǉǳŜǊŀ 

notamment comment gérer les droits de publication et de validation de message sur le blog. 

5.3.2.7. Lancer le programme de blog pour la publication  

Cette option permet de publier des messages en utilisant un éditeur de Blog compatible. Concrètement, 

pour autant que vous ayez Internet Explorer et Microsoft Word, vous pourrez, via cet outil, rédiger vos 

messages diǊŜŎǘŜƳŜƴǘ Řŀƴǎ ²ƻǊŘ Ŝǘ ƭŜǎ ǇǳōƭƛŜǊ ǎŀƴǎ ŀǾƻƛǊ Ł ǇŀǎǎŜǊ ǇŀǊ ƭΩƛƴǘŜǊŦŀŎŜ ƛƭƭǳǎǘǊŞŜ Řŀƴǎ ƭŀ ǎŜŎǘƛƻƴ 

« Créer un message » de ce document. 

5.3.2.1. Utilisation de LiveWriter ou Word  

9ƴ Ǉƭǳǎ ŘŜ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ǇǊŞǎŜƴǘŞŜ Ŏƛ-ŘŜǎǎǳǎΣ ƛƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘΩǳǘƛƭƛǎŜǊ [ƛǾŜ²ǊƛǘŜǊ ƻǳ ²ƻǊŘ Ŝǘ ŘΩƛƴŘƛǉǳŜǊ Ł ŎŜǎ 

logiciels de publier leur contenu directement sur une liste SharePoint. 

5ŀƴǎ ƭŜ ǇǊŜƳƛŜǊ ŎŀǎΣ ƛƭ ǎΩŀƎƛǘ ŘŜ ǘŞƭŞŎƘŀǊƎŜǊ ƭΩƻǳǘƛƭ ƎǊŀǘǳƛǘΣ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜ Ł ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ 

http://download.live.com/writer. Toutefois, nous avons déjà pris soin de le faire et avons placé un 

raccourci sur le bureau. 

¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ƭŀƴŎŞŜΣ ƴƻǳǎ ƛƴŘƛǉǳƻƴǎ ǉǳŜ ƴƻǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘƻƴǎ ǇǳōƭƛŜǊ ŘŜǎ ζ posts » sur un « Site 

collaboratif {ƘŀǊŜtƻƛƴǘηΦ 9ƴǎǳƛǘŜΣ ƴƻǳǎ ƛƴŘƛǉǳƻƴǎ ƭΩŀŘǊŜǎse de notre blog comme par exemple 

http://www.cc-sharepoint/blog Ƴŀƛǎ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ƭŜ ƴƻƳ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ Ŝǘ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ ŀȅŀƴǘ ƭŜǎ ŘǊƻƛǘǎ ŘŜ 

publication sur le blog.  

http://download.live.com/writer
http://www.cc-sharepoint/blog
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Figure 24 - LiveWriter, Sélection du type de blog 

Une fois LiveWriter lancé, il est possible de créer un nouveau « post » en saisissant un titre et texte. La mise 

Ŝƴ ŦƻǊƳŜ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜƳŜƴǘ ŎƻƳǇƭŜȄŜ ŎŀǊ ƛƭ Ŝǎǘ ŦŀŎƛƭŜ ŘŜ ŎƘŀƴƎŜǊ ƭŜ ǎǘȅƭŜ ŘΩǳƴ ǘŜȄǘŜ ƻǳ ŘΩŀƧƻǳǘŜǊ ǳƴŜ 

carte coƳƳŜ ƭŜ ƳƻƴǘǊŜ ƭŀ ŎŀǇǘǳǊŜ ŘΩŞŎǊŀƴ ǎǳƛǾŀƴǘŜΦ 

 

Figure 25 - LiveWriter, Exemple d'un nouveau post 
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Si vous préférez utilisez Word, il suffit de le ƭŀƴŎŜǊ Ǉǳƛǎ Řŀƴǎ ƭŜ ƳŜƴǳ ŘΩŀŎǘƛƻƴǎΣ ƛƭ Ŧŀǳǘ ŀƭƭŜǊ Řŀƴǎ ζ Publier » 

puis « Blog » (cette procédure fonctionne pour Microsoft Office Word 2007). 

 

Figure 26 Word, Publication sur un blog 

 

5ŝǎ ǉǳŜ ƭΩƻƴ a rédigé le nouveau post, il suffit de cliquer sur le bouton « Publier ». 
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Figure 27 - Word, Création d'un nouveau post 

Il sera alors nécessaire de définir un compte sur lequel nous souhaitons publier nos post. 

 

Figure 28 - Word, Création d'un nouveau compte 

5ŀƴǎ ƴƻǘǊŜ ŎŀǎΣ ƛƭ ǎΩŀƎƛǘ ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ǳƴ ζ Blog SharePoint » et de cliquer sur « Suivant» afin de saisir 

ƭΩURL de notre blog. 
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Figure 29 - Word, Sélection du type de blog 

 

Figure 30 - Word, Saisie de l'URL du blog 

5.4.Liste personnalisée  

Nous allons utiliser ƭŀ ƭƛǎǘŜ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞŜ ǇƻǳǊ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴ ŘŜǎ ǇǊƻƧŜǘǎ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘŜ ƭΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜΦ Elle permet en 

effet de créer une liste avec une série de colonnes correspondant exactement à nos besoins. Pour cela, il 

suffit de répéter la procédure pour créer une liste précédemment et de sélectionner « Liste Personnalisée » 

puis la nommer « Projets ». 

5ŀƴǎ ƭŜ ŎŀŘǊŜ ŘŜ ƭΩŜȄŜǊŎƛŎŜΣ ƴous proposons de créer une liste contenant les colonnes suivantes : 

Nom de la colonne  Type Est obligatoire  

Nom du projet  Une seule ligne de texte  

Chef de projet Personne ou groupe  

Description courte Plusieurs lignes de texte  

Description longue Plusieurs lignes de texte  

Code de projet Une seule ligne de texte  

Participants Personne ou groupe  

Lien sur le site du projet  Lien hypertexte ou image  

Statut du proje t Choix  

Date de début planifiée Date et heure  

Date de fin planifiée Date et heure  

Durée estimée Valeur calculée (calcul basé sur d'autres colonnes)   

Créé par Personne ou groupe  (note: champ présent par défaut)   

http://www.cc-sharepoint.ch/Interne/CoursSP/genera/jerome/_layouts/FldEdit.aspx?List=%7BE3DB0AF2%2DA138%2D4D3F%2D83D7%2DECB6C8F7C7BC%7D&Field=Title
http://www.cc-sharepoint.ch/Interne/CoursSP/genera/jerome/_layouts/FldEditEx.aspx?List=%7BE3DB0AF2%2DA138%2D4D3F%2D83D7%2DECB6C8F7C7BC%7D&Field=Chef%5Fx0020%5Fde%5Fx0020%5Fprojet
http://www.cc-sharepoint.ch/Interne/CoursSP/genera/jerome/_layouts/FldEdit.aspx?List=%7BE3DB0AF2%2DA138%2D4D3F%2D83D7%2DECB6C8F7C7BC%7D&Field=Description%5Fx0020%5Fcourte
http://www.cc-sharepoint.ch/Interne/CoursSP/genera/jerome/_layouts/FldEdit.aspx?List=%7BE3DB0AF2%2DA138%2D4D3F%2D83D7%2DECB6C8F7C7BC%7D&Field=Description%5Fx0020%5Flongue
http://www.cc-sharepoint.ch/Interne/CoursSP/genera/jerome/_layouts/FldEdit.aspx?List=%7BE3DB0AF2%2DA138%2D4D3F%2D83D7%2DECB6C8F7C7BC%7D&Field=Code%5Fx0020%5Fde%5Fx0020%5Fprojet
http://www.cc-sharepoint.ch/Interne/CoursSP/genera/jerome/_layouts/FldEditEx.aspx?List=%7BE3DB0AF2%2DA138%2D4D3F%2D83D7%2DECB6C8F7C7BC%7D&Field=Participants
http://www.cc-sharepoint.ch/Interne/CoursSP/genera/jerome/_layouts/FldEdit.aspx?List=%7BE3DB0AF2%2DA138%2D4D3F%2D83D7%2DECB6C8F7C7BC%7D&Field=Lien%5Fx0020%5Fsur%5Fx0020%5Fle%5Fx0020%5Fsi
http://www.cc-sharepoint.ch/Interne/CoursSP/genera/jerome/_layouts/FldEdit.aspx?List=%7BE3DB0AF2%2DA138%2D4D3F%2D83D7%2DECB6C8F7C7BC%7D&Field=status
http://www.cc-sharepoint.ch/Interne/CoursSP/genera/jerome/_layouts/FldEdit.aspx?List=%7BE3DB0AF2%2DA138%2D4D3F%2D83D7%2DECB6C8F7C7BC%7D&Field=Date%5Fx0020%5Fde%5Fx0020%5Fd%5Fx00e9%5Fbut%5F
http://www.cc-sharepoint.ch/Interne/CoursSP/genera/jerome/_layouts/FldEdit.aspx?List=%7BE3DB0AF2%2DA138%2D4D3F%2D83D7%2DECB6C8F7C7BC%7D&Field=Date%5Fx0020%5Fde%5Fx0020%5Ffin%5Fx0020%5Fpl
http://www.cc-sharepoint.ch/Interne/CoursSP/genera/jerome/_layouts/FldEdit.aspx?List=%7BE3DB0AF2%2DA138%2D4D3F%2D83D7%2DECB6C8F7C7BC%7D&Field=Dur%5Fx00e9%5Fe%5Fx0020%5Festim%5Fx00e9%5Fe
http://www.cc-sharepoint.ch/Interne/CoursSP/genera/jerome/_layouts/FldEditEx.aspx?List=%7BE3DB0AF2%2DA138%2D4D3F%2D83D7%2DECB6C8F7C7BC%7D&Field=Author
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Modifié par Personne ou groupe  (note: champ présent par défaut)   

 

Pour ajouter des colonnes, il suffit de se rendre dans les paramètres de la liste. 

 

Figure 31 ς Accéder aux paramètres de la liste 

 

Ensuite, dans la partie liée aux « Colonnes », nous pouvons commencer par renommer la colonne « Titre » 

en cliquant dessus et en la nommant « Nom du projet ». 

 

Figure 32 - Récapitulatif des colonnes par défaut d'une liste personnalisée 

Puis, nous pouvons ajouter de nouvelles colonnes en cliquant sur le lien « Créer une colonne » et remplir 

les informations en fonction du tableau présenté précédemment (voir page précédente pour les noms et 

types de colonnes). 

Lƭ Ŝǎǘ Ł ǘƻǳǘ ƳƻƳŜƴǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘΩŞŘƛǘŜǊ ǳƴŜ ŎƻƭƻƴƴŜΣ ǘƻǳǘ ǎƛƳǇƭŜƳŜƴǘ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ǎƻƴ ƛƴǘƛǘǳƭŞΦ 

En ce qui concerne la colonne « Durée », nous avons créer une colonne de type « Valeur Calculée » ou nous 

avons saisi la formule suivante : =[Date de fin planifiée] - [Date de début planifiée] . 

La colonne statut est, quant à elle, un menu déroulant proposant les choix suivant: 

- En attente de validation 

- En attente de réalisation ς Validé 

- En cours de réalisation 

- Terminé 

http://www.cc-sharepoint.ch/Interne/CoursSP/genera/jerome/_layouts/FldEditEx.aspx?List=%7BE3DB0AF2%2DA138%2D4D3F%2D83D7%2DECB6C8F7C7BC%7D&Field=Editor
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5.5.#ÒïÁÔÉÏÎ ÄȭÕÎ ÁÆÆÉÃÈÁÇÅ 

Après avoir ajouté toutes les colonnes et vous être rendu sur votre liste, vous remarquerez ǉǳŜ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ 

ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ Řǳ ǘƻǳǘ ƻǇǘƛƳƛǎŞΦ 9ƴ ŜŦŦŜǘΣ ƭŀ ǇŀƎŜ ǎΩŞǘŜƴŘ ŞƴƻǊƳŞƳŜƴǘ Ŝƴ ƭŀǊƎŜǳǊΣ Ŝǘ ŎƻƴǘƛŜƴǘ ƭΩƛƴǘŞƎǊŀƭƛǘŞ ŘŜǎ 

champs qui ont été créés. Pour corriger ce problème, nous allons créer un affichage propre à notre liste et 

ǇŜǊƳŜǘǘŀƴǘ ŘΩŀǾƻƛǊ ǳƴŜ ǾǳŜ ǊŞǎǳƳŞŜ. Cet affichage ne comprendra que le nom du projet, son responsable, 

sa date de début et de fin, ainsi que son statut. 

[ŀ ǇǊŜƳƛŝǊŜ ŎƘƻǎŜ Ł ŦŀƛǊŜ Ŝǎǘ ŘŜ ŎǊŞŜǊ ǳƴ ƴƻǳǾŜƭ ŀŦŦƛŎƘŀƎŜΣ Ǿƛŀ ƭΩƻƴƎƭŜǘ ζ paramètres ηΣ ŎƻƳƳŜ ƭΩƛƭƭǳǎǘǊŜ ƭŀ 

figure ci-dessous 

 

Figure 33 - Création d'un affichage 

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ǉǳƛ ǎΩƻǳǾǊe, choisissez un affichage standard. En effet, nous souhaitons avoir un affichage 

relativement simple de nos projets. Il serait possible de les afficher dans un diagramme de Gant si nous le 

désirions. 

 

Figure 34 - Affichage standard 

 

Sur la page suivante, on peut sélectionner ce que lΩƻƴ souhaite afficher et dans quel ordre. A titre 

ŘΩŜȄŜƳǇƭŜΣ ƭŀ ŦƛƎǳǊŜ Ŏƛ-dessous illustre une solution possible. 
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Figure 35 - Affichage, choix des champs 

Dans cette même fenêǘǊŜΣ ƻƴ ǇŜǳǘ ŘŞŎƛŘŜǊ ŘŜ ŦŀƛǊŜ ŘŜ ŎŜǘ ŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ǇŀǊ ŘŞŦŀǳǘΣ ŎŜ ǉǳƛ Ŝǎǘ 

ŎƻƴǎŜƛƭƭŞΣ ŎŀǊ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ǇŀǊ ŘŞŦŀǳǘ ŀŎǘǳŜƭ ƴΩŜǎǘ ŘŜ ƭƻƛƴ Ǉŀǎ ƻǇǘƛƳŀƭΦ hƴ ŘŞŎƛŘŜǊŀ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭŀ ƴŀǘǳǊŜ ŘŜ 

ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜΣ ǇǊƛǾŞ ƻǳ ǇǳōƭƛŎΦ 9ƴ ǇǊŀǘƛǉǳŜΣ Ŝǎǘ-ce que cet affichage sera utilisé par les autres utilisateurs 

également, ou est-ŎŜ ǉǳΩƻƴ ƴŜ ƭΩŀ ŘŞŦƛƴƛ ǉǳŜ ǇƻǳǊ ƴƻǘǊŜ ǳǎŀƎŜ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭΦ 

La figure ci-dessous illustre le résultat final.  

 

Figure 36 - Affichage personnalisé 

On remarque la barre orangée en haut à droite qui permettrait de naviguer entre plusieurs affichages 

différents. 
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6. Content type  (PV) 

NOTE : Le site SharePoint 9ǘŀǇŜǎκŜǘŀǇŜм ŎƻƴǘƛŜƴǘ ǘƻǳǘ ŎŜ ǉǳƛ ŀ ŞǘŞ ŜŦŦŜŎǘǳŞ ƧǳǎǉǳΩŁ ǇǊŞǎŜƴǘΦ 

6.1.#ÁÓ ÄȭÕÔÉÌÉÓÁÔÉÏÎ 

Les content type ǎƻƴǘ ǎƛƳƛƭŀƛǊŜǎ Ł ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ƭƛǎǘŜǎ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞŜǎΦ tŀǊ ŎƻƴǘǊŜΣ ƛƭǎ ƻƴǘ ƭŜ ƎǊŀƴŘ ŀǾŀƴǘŀƎŜ 

de pouvoir être réutilisés par la suite comme modèle de liste. 

5ŀƴǎ ƭΩŀōǎƻƭǳΣ ƛƭ ǎŜƳōƭŜ Ǉƭǳǎ ƛƴǘŞǊŜǎǎŀƴǘ ŘŜ ŦŀǾƻǊƛǎŜǊ ƭŜǎ ζ content types » aux listes personnalisées à cause 

ŘŜ ƭΩŀǎǇŜŎǘ ŘŜ ǊŞǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴΦ Toutefois, on peut admettre que certaines listes ne seront pas appliquées à 

ŘΩŀǳǘǊŜǎ Ŏŀǎ Ŝǘ ŘƻƴŎ ǉǳΩƛƭ Ŝǎǘ ƛƴǳǘƛƭŜ ŘΩŜƴ faire un « content type ». 

6.2. Création du type de 

contenu  

 

Pour créer un nouveau « content type », il suffit 

de se rendre dans les paramètres du site. Puis de 

cliquer sur le lien « Types de contenus du site ». 

Cette page regroupe tous les types de contenus 

déjà existants. 

En cliquant sur le bouton « Créer », il est possible 

de définir un nom à notre nouveau « type de 

contenu ».  

Lƭ ǎΩŀƎƛǘ ŘŜ ŘŞŦƛƴƛǊ ƭŜ ƴƻƳ Ŝǘ ƭŀ ŘŜǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Řǳ ǘȅǇŜ 

de contenu. Ensuite, il est nécessaire de définir le 

ǘȅǇŜ ǇŀǊŜƴǘ ǉǳƛ ǇŜǊƳŜǘ ŘΩƘŞǊƛǘŜǊ ŘŜǎ ǇǊƻǇǊƛŞǘŞǎ de celui-ci. Dans notre cas, nous sélectionnons le type 

documents puisque nous souhaitons créer un type 

de contenu pour les procès verbaux. 

Finalement, il est nécessaire de définir le groupe 

dans le quel sera stocké le type de contenu. 

aŀƛƴǘŜƴŀƴǘΣ ƛƭ ǎΩŀƎit de définir quelles seront les colonnes utilisées pour la gestion des procès verbaux. Les 

deux premières colonnes (« Nom » et « Titre ») étant automatiquement proposées par le type parent, il 

ǎǳŦŦƛǘ ŘΩŀƧƻǳǘŜǊ ƭŜǎ ǘǊƻƛǎ ŎƻƭƻƴƴŜǎ ǉǳƛ ǎǳƛǾŜƴǘΦ 

Nom Type État Source 

Figure 37 - Création d'un content type 


